UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE AGRONOMIA
COMISION DE EVALUACION DOCENTE

ACREDITADAS INTERNACIONALMENTE AGRO

bl CIRCULAR
\Vii Ref.: CED.08.2019
(‘

b

e PARAT e Profesores Titulares de la Facultad de Agronomia

DE: Dr. José Vicente Martinez Arévalo,
Coordinador Comision de Evaluacién Docente 2018-2019 :

FECHA: 27 de mayo de 2019

ASUNTO: Instrucciones para Promocién Docente

Actualmente se esta en proceso la promocion docente del trienio 2015-2016-2017, pendiente de
su autorizacién en DEPPA para luego regresar a la Facultad donde Junta Directiva las conoce y
aprueba y se dan las instrucciones para el elaborar las planillas de pago correspondientes.

Para facilitar las siguientes promociones docentes favor de tomar en cuenta lo siguiente:
a) Inicio del proceso: En este punto queremos recordar la circular Ref.: CED.18-2018, donde se
proporciond las instrucciones al respecto. Un aspecto importante de esto es que el profesor
que va a promover es el que debe iniciar el proceso. Cuando Junta Directiva le notifique la
evaluacién docente del afio que con que completa su trienio, debe solicitar en la oficina de
inventarios (S6tano del T8) la relacién laborar del trienio donde promueve (pedir que se la
elaboren hasta el mes donde la esta solicitando). Al momento de la solicitud debe presentar:
fotocopia del acuerdo de Junta Directiva de su tltima promocién y nombramientos de
decanatura y/o permisos. Con esto el encargado de inventarios elabora la relacién laboral, la
envia a Tesoreria de la Facultad donde elaboran el documento de su relacion laboral y anotan
en observaciones las licencias y/o permisos que haya tenido, de aqui se envia a UPDEA donde
se preparara la nota de envio de parte de la Comisién de Evaluacién Docente de la Facultad
para la Comisién de Evaluacién Docente de la Universidad por medio del DEPPA, o g ;
b) Documentos que se requeriran al profesor previo a enviar papeleria a DEPPA: Con base
en el Articulo 42 del Reglamento de Evaluacion y Promocion del Personal Académico de la
Universidad de San Carlos, el profesor debera enviar a UPDEA el soporte de acuerdos de
decanatura, permisos y licencias por estudio o para participar en un evento consistente en
bl) copia de acuerdo de decanatura o formulario de permiso autorizado; b2) copia del
informe presentado a decanatura o a Junta Directiva; b3) copia del diploma o constancia de
participacion en el evento y b4) aval del informe de decanatura o Junta Directiva. En el
caso de licencias por aspectos diferentes a estudios, presentar los documentos que la
soportan. ;

Atentamente,
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ASUNTO: Tramite de relacién laboral para Promocién Doceng% ARE
RA: | ,

Con base al Punto QUINTO, Inciso 521, del Acta 16-2018, de Sesién Ordinaria
celebrada por la Junta Directiva, el 08 de mayo de 2018, acordé en literal “g). Instruir q la
Ingeniera Sabrina Waleska Posadas Villeda, Secretaria Adjunta de la Facultad de Agronomia, para
que solicite al sefior Daniel Baal, Encargado de Inventarios de la Facultad de Agronomia, que antes
de emitir las relaciones labores a los docentes, con fines de promocién docente, deberd solicitarles
copia de los permisos con o sin goce de sueldo, suspensiones y altas del Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social u otros movimientos que afecten sus actividades como trabajadores docentes de
€, esta Facultad”, por lo que solicitamos seguir estas indicaciones, ya que el trdmite es

personal.

Cabe recordarles que la Seccion de Inventarios traslada la relacién laboral
directamente a Tesoreria y posteriormente es enviada a Ia Comisién de Evaluacién
Docente ~-CED-; para organizar el expediente que se envia a DEPPA.gac
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